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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA UCZNIA W SZKOLE

Indeks

Wstep
Procedury Strona
Procedura postepowania w przypadku przedtuzajgcej sie nieobecnosci ucznia

na zajeciach lekcyjnych.

Procedury postepowania w przypadku uczniowskich wagardw, cyklicznego
samowolnego opuszczenia szkoty

Procedura postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiajg wspdtpracy ze
szkota lub rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice uzaleznieni od

3 alkoholu, narkotykéw lub przejawiajacy zachowania moggce swiadczy¢ o 9
zaburzeniach psychicznych, dziecko jest uczestnikiem lub ofiarg przemocy

domowej, nieuregulowana jest sytuacja prawna dziecka).

Procedura postepowania z uczniem, ktdry zachowuje sie niewtasciwie w czasie
zajec lekcyjnych

Procedura postepowania w przypadku ztamania przez ucznia zakazu
korzystania w czasie zajec¢ lekcyjnych z telefonu komadrkowego, dyktafonu,

5 aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia stuzgcego do rejestrowania 11

dzwieku i obrazu.

Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania sie ucznia
wobec innych ucznidéw, nauczycieli, pracownikdéw szkoty

Procedura postepowania wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub

7 14
przestepstwa.
8 Procedury postepowania wobec ofiary czynu karalnego 15
Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez
9 16
ucznia.
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Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska informacje, ze
10 uczen uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu wprowadzenia sie w stan 17

odurzenia, badz przejawia inne zachowania Swiadczgce o demoralizacji.

Procedura postepowania w przypadku innego zagrozenia bezpieczenstwa
11 19
pobytu ucznidow na terenie szkoty wtargniecia osob obcych

Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papierosow
12 20
lub ich palenia na terenie szkoty.

Procedura postepowania, gdy nauczyciel (pracownik szkoty) znajduje na
13 21
terenie szkoty substancje przypominajgce wygladem narkotyk.

Procedura postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy
14 22
sobie substancje przypominajg narkotyk.

15 Procedura postepowania w przypadku cigzy uczennicy. 23

16 Procedura w razie wypadku ucznia z stratg przytomnosci - omdlenia 24

Procedura w przypadku podejrzenia o samookaleczanie sie ucznia, powziecia
17 25
informacji, ze uczen ma $lady swiadczgce o samookaleczaniu sie

Procedura postepowania dyrektora w przypadku zatrzymania ucznia
18 26
(nieletniego sprawcy czynu karalnego) przez Policje

Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoty broni,

19 materiatdéw wybuchowych lub innych niebezpiecznych przedmiotow lub 27
substancji
20 Procedura postepowania w przypadku zniszczenia mienia szkoty 28

Procedura w przypadku niestosownego zachowania ucznia podczas zajec
21 29
odbywajgcych sie za posrednictwem Internetu

22 PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W OKRESIE PANDEMII COVID-19 30

Informacje dodatkowe 40
Podstawa prawna 44
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WSTEP

Procedury postepowania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia dzieci i mtodziezy
przestepczoscig i demoralizacja, W  szczegdlnosci:  narkomania,  alkoholizmem
i prostytucjg staty sie zywym prawem, wedtug ktérego rozwigzuje sie w szkole sytuacje
trudne. Art 304 § 1 Kodeksu Karnego naktada na kazdego, kto dowiedziat sie o popetnieniu
przestepstwa sciganego z urzedu, spoteczny obowigzek zawiadomienia o tym prokuratora lub
policje.

1. Celem procedur jest zwiekszenie poziomu bezpieczeristwa ucznidw w szkole poprzez:
- wdrozenie zasad postepowania warunkujgcych wzgledne bezpieczeristwo ucznia,
- usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniow,

- zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomiedzy podmiotami
odpowiedzialnymi za bezpieczeristwo na terenie szkoty,

2. Procedury kierowane s3 do:

- kadry zarzadzajace],

- nauczycieli,

- rodzicdw/prawnych opiekundw ucznidw,
- uczniow,

- pracownikéw administracji i obstugi.

Nauczyciele zobowigzani sg do zachowania poufnosci wszelkich informacji i danych,
ktore uzyskali przy wykonywaniu swoich dziatan.

Rodzice wspodtdziatajg z nauczycielami  we wszystkich sprawach dotyczacych
ksztatcenia i wychowywania ucznidw oraz spraw bezpieczenstwa.

Warto pamietaé, ze zgodnie z art. 63 ust. 1 Karty Nauczyciela nauczyciel podczas lub w
zwigzku z petnieniem obowigzkéw stuzbowych korzysta z ochrony przewidzianej dla
funkcjonariuszy  publicznych na  zasadach  okreslonych  w  kodeksie  karnym.

Organ prowadzacy szkote i dyrektor szkoty sg wiec zobowigzani z urzedu wystepowac w

obronie nauczyciela, gdy jego uprawnienia zostang naruszone.
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I. Procedura postepowania w przypadku przedtuzajacej sie nieobecnosci ucznia na zajeciach
lekcyjnych.

Wychowaweca klasy raz w tygodniu zobowigzany jest do monitorowania frekwencji swoich
uczniow w dzienniku elektronicznym. Przynajmniej raz w miesigcu wychowawcy powinni
analizowac¢ frekwencje ucznidw, szczegdlnie wagarujgcych. W przypadku pojawiajacych sie

nieobecnosci ucznia wychowawca wykonuje nastepujgce kroki:

KROK 1 - Po kazdej nieusprawiedliwionej nieobecnosci wychowawca przeprowadza z uczniem
rozmowe wyjasniajgca.

KROK 2 - Ciggta, co najmniej dwutygodniowa, nieusprawiedliwiona nieobecnos$¢ lub
uczeszczanie na jedynie wybrane przedmioty powoduje poinformowanie rodzicéw o sytuacji
ucznia i wyjasnienie jej. Wychowawca ma obowigzek rozpoznac przyczyne nieobecnosci ucznia w
szkole, poprzez nawigzanie kontaktu z rodzicami, opiekunami prawnymi lub uczniem (telefon, list
polecony z podpisem dyrektora szkoty, wizyta w domu ucznia).

KROK 3 — Jezeli uczen dalej opuszcza lekcje, wychowawca informuje pedagoga szkolnego o
sytuacji ucznia w celu ustalenia przyczyny oraz przeprowadzenia rozmowy z rodzicami w

obecnosci pedagoga szkolnego.

Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty wzywa rodzicdw na rozmowe celem wyjasnienia
sytuacji i poinformowania rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia o konsekwencjach
wynikajgcych z nie realizacji obowigzku szkolnego przez dziecko. Proponuje takze wsparcie
psychologa lub pedagoga szkolnego dla ucznia.

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wychowawczych, a
ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty powiadamia pisemnie w

zaleznosci od wystepujgcych okolicznosci: Sad — Wydziat do Spraw Rodzinnych, Policje, GOPS.
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KROK 4 - W przypadku wyeliminowania problemu uczen powinien by¢ nagrodzony przez

wychowawce, np.: pochwatg do rodzicéw, oceng z zachowania, rozmowa doceniajgca.

UWAGA: Chwalenie ucznia jest bardzo waznym elementem wspomagajgcym zmiane, jednak
nalezy na poczatku robi¢ to bezposrednio z uczniem (nie na forum klasy) z uwagi na bycie

ucznia w procesie grupowym, pochwata moze miec¢ skutek odwrotny do zamierzonego.

RODZIC:

a) ma obowigzek poinformowac szkote o przyczynach nieobecnosci swojego dziecka w
szkole.

b) w czasie do dwdch tygodni od zaistnienia nieobecnosci przystuguje mu prawo
usprawiedliwienia nieobecnosci dziecka w formie pisemnej przy pomocy druku
usprawiedliwienia obowigzujgcego w Zespole Szkét Nr 1 w Wieluniu, badz za pomocg
wiadomosci w dzienniku elektronicznym Librus przestanej do wychowawcy.

c) wspdtpracuje z wychowawca, psychologiem, pedagogiem, kadrg zarzadzajgcg w celu

ustalenia przyczyn nieobecnosci swojego dziecka na zajeciach lekcyjnych.
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Il. Procedury postepowania w przypadku uczniowskich wagaréw, cyklicznego samowolnego
opuszczenia szkoty

Wychowawca ma obowigzek skontaktowania sie z rodzicami (opiekunami prawnymi)
w sprawie nieobecnosci na lekcjach najpdzniej, gdy ich ilos¢ przekroczy 15 godzin

nieusprawiedliwionych.

KROK 1 - Wychowawca przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem, w celu poznania
przyczyn wagardéw, ucieczki z lekcji oraz informuje ucznia o konsekwencjach opuszczania
szkoty.

KROK 2 — Wychowawca interesuje sie uczniem, pyta o mozliwe formy pomocy, potrzeby
ucznia. W zaleznosci od efektu rozmowy z uczniem wychowawca moze zaproponowac¢ mu
konsultacje z pedagogiem lub/i psychologiem w szkole, w celu wzmocnienia i wsparcia ucznia
(na tym etapie uczen moze sam zdecydowac o skorzystaniu z pomocy)

Jezeli interwencja wychowawcy nie przynosi efektu:

KROK 3 - Wychowawca karze ucznia nagang wychowawcy - gdy uczen opusci 30 godzin
nieusprawiedliwionych.

KROK 4 — Wychowawca informuje ucznia o przekazaniu informacji o jego nieobecnosciach do
pedagoga szkolnego. Ustala we wspotpracy
z pedagogiem szkolnym przyczyne wagardw i miejsca pobytu ucznia w czasie nieobecnosci w
szkole, a takze forme pomocy uczniowi,

KROK 5 — Pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem, w zaleznosci od przyczyny
nieobecnosci, moze zdecydowaé o wspomaganiu pracy z uczniem rozmowg z psychologiem,
KROK 6 - Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (opiekundw prawnych) ucznia i
przeprowadza rozmowe z rodzicami w obecnosci ucznia.
Zobowigzuje ucznia do zaniechania wagaréw lub samowolnego opuszczania szkoty. Rodzicow
do kontrolowania frekwencji dziecka. Ustala z rodzicami strategie postepowania. Proponuje

pomoc psychologa i pedagoga szkolnego.
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KROK 7 - Sporzadza notatke stuzbowa z przeprowadzonej rozmowy.
Jezeli uczen poprawia swoje zachowanie wychowawca chwali na osobnosci ucznia, a takze
wzmacnia jego zmiane poprzez pozytywng informacje odnosnie zachowania.

Jezeli postepowanie ucznia nie zmienia sie:

KROK 8 - Wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego o kolejnych nieobecnosci
nieusprawiedliwionej u ucznia.

KROK 9 - Pedagog nawigzuje kontakt z uczniem obejmujac go opieka.

KROK 10 - Wychowawca przygotowuje wniosek do dyrektora szkoty w celu ukarania nagang
dyrektora ucznia po opuszczeniu 60 godzin bez podania usprawiedliwienia

KROK 11 - Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty wzywa rodzicow na rozmowe celem
wyjasnienia sytuacji i poinformowania rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia o
konsekwencjach wynikajgcych z braku realizacji obowigzku szkolnego przez dziecko.
Sporzadza notatke stuzbowg, ktora zawiera informacje o dalszych konsekwencjach
opuszczania zajec¢ dydaktycznych przez dziecko. Notatke te podpisuje rodzic.

KROK 12 - W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne $rodki oddziatywan
wychowawczych zwigzanych z sytuacjg nieletniego ucznia, a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia pisemnie Sad w celu wgladu w sytuacje
rodzinng dziecka .

KROK 13 - po przekroczeniu 100 godzin nieusprawiedliwionych w roku szkolnym wychowawca
ma mozliwos¢ wystgpienia z wnioskiem do dyrektora szkoty o skreslenie ucznia z listy
uczniow. Skreslenie mozliwe jest na podstawie uchwaty rady pedagogicznej,

PO zasiegnieciu opinii samorzgdu uczniowskiego.
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ll. Procedura postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiajg wspdtpracy ze szkotg lub
rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice uzaleznieni od alkoholu, narkotykow lub
przejawiajacy zachowania mogace swiadczy¢ o zaburzeniach psychicznych, dziecko jest
uczestnikiem lub ofiarg przemocy domowej, nieuregulowana jest sytuacja prawna dziecka).

KROK 1 - Nauczyciel/wychowawca powiadamia o zaobserwowanej sytuacji pedagoga
szkolnego

KROK 2 - Pedagog szkolny nawigzuje wspdtprace z GOPS w celu zebrania dodatkowych
informacji o sytuacji rodzinnej ucznia

KROK 3 - Pedagog/psycholog nawigzuje kontakt z uczniem.

KROK 4 - Nauczyciel/wychowawca wraz z pedagogiem moze udaé¢ sie na wywiad
Srodowiskowy do miejsca zamieszkania ucznia.

KROK 5 - W przypadku potwierdzenia ztej sytuacji domowej ucznia pedagog szkolny informuje
o tym fakcie dyrektora szkoty.

KROK 6 - Problem zostaje objety praca zespotu wychowawczego w celu udzielenia pomocy
dziecku.

KROK 7 - Dyrektor szkoty powiadamia pisemnie Sagd Rodzinny o sytuacji nieletniego ucznia.

Zostajq zastosowane Srodki zgodnie ze Standardami Ochrony Matoletnich
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IV. Procedura postepowania z uczniem, ktdry zachowuje sie niewtasciwie
w czasie zajed lekcyjnych

W przypadku zachowania ucznia, ktére zaburza tok zaje¢, nauczyciel prowadzacy zajecia
podejmuje dziatania dyscyplinujace ucznia:
e przywotuje do porzadku ucznia
e karze punktami ujemnymi zgodnie z systemem punktowym
e odnotowuje uwage o niewtasciwym zachowaniu ucznia
W przypadku, gdy uczen nie koryguje swojego zachowania:
KROK 1 - nauczyciel zgtasza zaistniatg sytuacje pedagogowi szkolnemu
KROK 2 - pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem.

KROK 3 - W wypadku utrzymujgcych sie problemoéw zwigzanych z zachowaniem pedagog
wzywa rodzicow w celu wzajemnego przekazania informacji zwigzanych funkcjonowaniem
ucznia i ustala wraz z wychowawcg i rodzicami spéjny plan dziatan wychowawczych. Moze

zaproponowac wspotprace z psychologiem ucznia lub/i rodzica.

KROK 4 - Sporzadza notatke stuzbowa, ktdra zawiera informacje o dalszych konsekwencjach

ztego postepowania dziecka. Notatke te podpisuje rodzic.

KROK 5 - Pedagog ustala z uczniem system pracy i oddziatywan indywidualnych w celu
eliminacji zachowan niepozgdanych. Uczen ten bierze udziat w spotkaniach zorganizowanych
przez pedagoga szkolnego. Pedagog moze zaproponowac wspoétprace ucznia z psychologiem,

jesli w trakcie pracy uzna, ze jest taka potrzeba.

10
Zespot Szkot nr 1 w Wieluniu 2snri ul. Wojska Polskiego 32
) ( l”'““" 98-300 Wielun, tel. 43 843 35 56
www.zs1.wielun.pl =,

zsl@zsl1.wielun.pl NIP: 832-10-25-321



zsnr1 ...ksztatcimy dla przysztosci

V. Procedura postepowania w przypadku ztamania przez ucznia zakazu korzystania w czasie
zajec lekcyjnych z telefonu komérkowego, dyktafonu,
aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia stuzgcego
do rejestrowania dzwieku i obrazu.

Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefondw
komodrkowych i innych urzadzen elektronicznych jak i-Pad, i-Pod, psp itp. (aparaty powinny by¢
wyciszone i schowane). Nagrywanie dzwieku i obrazu za pomocg telefonu badz innego urzadzenia
jest zabronione. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zgubienie lub uszkodzenie urzadzenia na

terenie szkoty oraz w trakcie innych zaje¢ szkolnych.

Nauczyciel ma obowigzek zareagowa¢ w przypadku, gdy bez jego zgody na zajeciach lekcyjnych
uczen korzysta, dyktafonu, aparatu fotograficznego badZ innego urzadzenia stuzgcego do
rejestrowania dzwieku i obrazu.

KROK 1 — Nauczyciel zwraca uwage uczniowi i informuje o konsekwencjach ztamania zasad

KROK 2 - Nauczyciel umieszcza stosowng uwage w dzienniku lekcyjnym zgodng z zapisami w

Statucie Szkoty.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze w/w sprzet zostat wykorzystany do zarejestrowania

dzwieku lub obrazu na zajeciach ma prawo 7gdac od ucznia ujawnienia nagrania i przekazania mu

sprzetu uzytego do rejestracji ( w obecnosci innej osoby dorostej).

W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszto do rejestracji lub gdy uczen odmawia
ujawnienia nagrania:

KROK 3 - nauczyciel powiadamia o tym fakcie wychowawce i pedagoga szkolnego ewentualnie
dyrektora szkoty

KROK 4 - Prosi o oddanie urzadzenia rejestrujgcego i przekazuje go wychowawcy, pedagogowi lub
dyrektorowi szkoty.

KROK 5 - Wychowawca i pedagog szkolny przeprowadzajg rozmowe z uczniem, ustalajg
okolicznosci i cel uzycia przez niego sprzetu rejestrujgcego na lekcji i za jego zgodg odtwarzaja

ewentualne nagranie.
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W przypadku, gdy uczeni nadal odmawia ujawnienia nagrania lub nie chciat dobrowolnie przekazaé
urzadzenia nauczycielowi:

KROK 6 - Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow ( prawnych opiekunéw ) ucznia i przekazuje im
uzyskane informacje o zdarzeniu.

KROK 7 - Przeprowadza wraz z pedagogiem rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicéw,
zobowigzuje go do natychmiastowego skasowania ewentualnego nagrania i wyjasnia
konsekwencje zwigzane z jego upowszechnianiem lub opublikowaniem. Wychowawca sporzadza
notatke z rozmowy. W obecnosci ucznia przekazuje rodzicom zatrzymany sprzet.

W przypadku, gdy uczen ztamie zakaz rejestrowania zaje¢ lekcyjnych bez zgody nauczyciela i
upowszechnia badz publikuje dokonane nagrania

KROK 8 - dyrektor placéwki powiadamia policje o popetnieniu czynu zabronionego.
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VI. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania sie ucznia wobec innych
uczniéw, nauczycieli, pracownikéw szkoty

KROK 1 - Nauczyciel przerywa agresywne zachowanie ucznia (grupy uczniow).

KROK 2 - Niezwtocznie informuje wychowawce klasy, pedagoga szkolnego dyrektora
o zdarzeniu.

KROK 3 - Pracownik szkoty zabezpiecza ewentualne nagrania z monitoringu szkoty zwigzane
ze zdarzeniem.

KROK 4 - Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem/uczniami na
temat zdarzenia, ustala opis zdarzenia, osoby uczestniczace odseparowuje sprawce od
poszkodowanego, sporzgdza notatke ze zdarzenia.

KROK 5 - Ustalenia zostajg przekazane dyrekcji szkoty.

KROK 6 - Wychowawca informuje rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia/ucznidw,
uczestnikdow zdarzenia o zaistniate] sytuacji (odnotowuje ten fakt w dzienniku) wzywa
rodzicow do szkoty.

KROK 7 - Zespdt wychowawczy (wychowaweca, pedagog, psycholog, dyrekcja) wraz rodzicami
przygotowujg spoéjny plan dziatarn wychowawczych.

KROK 8 - Wychowaweca ucznia/uczniéw w porozumieniu z dyrektorem szkoty stosuje wobec
ucznia/ucznidw kary okreslone w Statucie Szkoty.

W przypadku zachowan szczegdlnie drastycznych, agresywnych (stwarzajacych zagrozenie dla
zdrowia lub zycia) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana

zostaje o zajsciu powiadomiona policja.
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VII. Procedura postepowania wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

Wybrane kategorie przestepstw z Kodeksu karnego scigane z urzedu: udziat w bdjce lub
pobiciu, doprowadzenie matoletniego ponizej 15 lat do obcowania lub poddania sie innej
czynnosci seksualnej, znecanie sie, naruszenie nietykalnosci cielesnej funkcjonariusza,
wywieranie wptywu na $wiadka, kradziez, kradziez z wlamaniem, rozbdj, kradziez rozbdjnicza,

wymuszenie rozbdjnicze, przywitaszczenie, oszustwo.

Osoba bedaca sSwiadkiem lub posiadajagca informacje o popetnieniu ww. przestepstw

natychmiast powiadamia dyrektora szkoty. Dalsze dziatania podejmuje dyrektor szkoty.

- Nauczyciel bedacy swiadkiem czynu podejmuje interwencje przerywajac proceder.

- Niezwtocznie powiadamia o zdarzeniu wychowawce klasy, pedagoga szkolnego, dyrektora
szkoty.

- Przekazuje sprawce czynu ( o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
pedagogowi szkolnemu, dyrektorowi szkoty.

- Zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa ( np. ostre narzedzia, przedmioty kradziezy
itp.)

- We wspétpracy z pedagogiem ustala okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.
Wychowawca, pedagog szkolny lub dyrektor szkoty powiadamia rodzicow (opiekundéw
prawnych) ucznia- sprawcy o zaistniatej sytuacji .

- Wobec ucznia/ucznidw wyciggane sg konsekwencje okreslone w Statucie Szkoty.

Dyrektor szkoty niezwtocznie powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna
(rozbdj, uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest

nikomu znana.
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VIII. Procedury postepowania wobec ofiary czynu karalnego.

KROK 1 - Powierzy¢ opieke nad uczniem — ofiarg czynu karalnego pielegniarce lub osobie
przeszkolonej w udzielaniu pierwszej pomocy. To ona decyduje o koniecznosci ewentualnego
wezwania pogotowia.
KROK 2 - Zapewni¢ wsparcie poczucie bezpieczerstwa
KROK 3 — Zaproponowac rozmowe z psychologiem / pedagogiem szkolnym
KROK 4 - Wychowawca, pedagog, psycholog lub dyrektor niezwtocznie powiadamia o
zdarzeniu rodzicéw ucznia, pamietajac, aby informacja zawierata:

- zwiezty opis zdarzenia,

- opis aktualnego stanu fizycznego i psychicznego ofiary,

- kroki podjete w celu wyjasnienia zajscia oraz zapewnienia bezpieczeristwa

fizycznego ofierze.
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IX. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia.

KROK 1 - Nauczyciel podejmuje interwencje izoluje sprawce czynu od grupy zawiadamia
o zdarzeniu pedagoga.

KROK 2 - Niezwtocznie informuje wychowawce klasy, dyrektora o zdarzeniu.

KROK 3 - Pracownik szkoty zabezpiecza ewentualne nagrania z monitoringu szkoty zwigzane
ze zdarzeniem.

KROK 4 - Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem/uczniami na
temat zdarzenia, ustala opis zdarzenia - grupy sporzadza notatke z zdarzenia.

KROK 5 - Ustalenia zostajq przekazane dyrekcji szkoty.

KROK 6 - Wychowawca informuje rodzicow (opiekundw prawnych) ucznia/uczniow,
uczestnikdow zdarzenia o zaistniatej sytuacji (odnotowuje ten fakt w dzienniku) wzywa
rodzicoéw do szkoty.

KROK 7 - Zespot wychowawczy (wychowawca, pedagog, psycholog, dyrekcja) wraz rodzicami

spojny plan dziatan wychowawczych.
KROK 8 - Sprawca podejmuje zadoséuczynienie poszkodowanemu w kradziezy.

KROK 9 - Wychowawca ucznia/uczniéw w porozumieniu z dyrektorem szkoty stosuje wobec

ucznia/uczniow kary okreslone w Statucie Szkoty.

KROK 10 - o zdarzeniu zostaje powiadomiona policja na zyczenie poszkodowanego lub w razie

znacznej wartosci mienia 450zt bgdz braku wspdtpracy sprawcy.
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X. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel wuzyska informacje,
ze uczen uzywa alkoholu Iub innych $rodkdw w celu wprowadzenia sie
w stan odurzenia, badz przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizaciji.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu lub innych $rodkéw w celu
wprowadzenia sie w stan odurzenia, uprawia nierzad, badZ przejawia inne zachowania

Swiadczgce o demoralizacji, nauczyciel podejmuje nastepujgce dziatania:

KROK 1. Przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy, do ktdrej uczeszcza uczen,

KROK 2. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem,

KROK 3. Wychowawca zgtasza sytuacje psychologowi lub pedagogowi szkolnemu. Jesli
wychowaweca uzna, ze istnieje taka potrzeba informuje takze dyrektora szkoty.

KROK 3. Wychowawca po rozmowie z uczniem wzywa do szkoty rodzicow (opiekunow
prawnych) ucznia. Przekazuje im pozyskane informacje od ucznia, a takze efekt rozmowy z

uczniem.

Zaleca sie prowadzenie rozmowy wychowawcy z uczniem oraz rodzicami w obecnosci
psychologa lub pedagoga szkolnego. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje
ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do
szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Informuje takze o konsekwencjach szkolnych, jesli

uczen nie zaprzestanie takiego zachowania.

KROK 4. Psycholog lub pedagog szkolny moze zaproponowac rodzicom skierowane ucznia do
specjalistycznej placowki, udziat w programie terapeutycznym lub/ i wsparcie psychologa lub

pedagoga szkolnego w zaleznosci od rodzaju problemu.

UWAGA: W przypadku, gdy rodzice odmowig wspotpracy, a nadal z wiarygodnych zrédet
naptywajg informacje o przejawach demoralizacji dziecka, dyrektor szkoty pisemnie

powiadamia sad rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich). Podobnie w sytuacji,
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gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wychowawczych
(rozmowy z uczniem i rodzicami, ostrzezenia przed konsekwencjami, spotkania
z psychologiem lub/i pedagogiem szkolnym), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatéw, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje

( specjaliste ds. nieletnich).
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XI. Procedura postepowania w przypadku innego zagrozenia bezpieczenstwa pobytu ucznidow
wtargniecia oséb obcych.

KROK 1 - Poprosi¢ osobe/y o podanie celu wizyty oraz koniecznosci udania sie do sekretariatu-
dyrektora szkoty w celu wyjasnienia sprawy z jakg przyszli.

KROK 2 - Uniemozliwi¢ wykonanie niezgodnego z prawem dziatania stanowczo wyprosic¢ z
terenu szkoty.

KROK 3 - Zawiadomi¢ koordynatora ds. bezpieczenstwa, pedagoga, a jesli sytuacja tego

wymaga réwniez policje.
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XIl. Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papieroséw lub ich
palenia na terenie szkoty. (w tym e-papieroséw)

Osoba, ktéra zauwazy ucznia palgcego papierosy na terenie szkoty podejmuje interwencje:
KROK 1 - prosi, aby uczen przekazat mu papierosy, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz

kieszeni we wtasnej odziezy. [Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywaé czynnosci

przeszukania odziezy, ani teczki ucznia- jest to czynnos¢ zastrzezona wytacznie dla policji].

KROK 2 - Zabezpiecza papierosy i dopilnowuje, by sprawca uporzgdkowat miejsce zdarzenia.
KROK 3 - Informuje wychowawce, pedagoga szkolnego, wpisuje do dziennika informacje o
zdarzeniu zgodng z systemem punktowym.

KROK 4 — Wychowawca, pedagog rozmawia z uczniem zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania. Proponuje formy wsparcia, np. psychoedukacja nt. uzaleznien z
psychologiem lub pedagogiem szkolnym.

KROK 5 - Wychowawca, pedagog kontaktuje sie telefonicznie z rodzicem przekazuje
informacje o zdarzeniu, wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) w celu odbioru
zabezpieczonych papieroséw, e-papierosa zobowigzuje ich do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem.

KROK 6 - W przypadku nasilenia sie zjawiska wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego i
dyrektora szkoty oraz stosuje wobec wychowankow kary okreslone w Statucie Szkoty.

KROK 7 - Uczen ten bierze udziat w spotkaniach zorganizowanych przez pedagoga szkolnego
lub korzysta z innych form wsparcia zaproponowanych przez wychowawce, pedagoga, tj.

indywidualne spotkania z pedagogiem lub/i psychologiem
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XIIl. Procedura postepowania, gdy nauczyciel (pracownik szkoty) znajduje na terenie szkoty
substancje przypominajace wygladem narkotyk.

KROK 1 - Nauczyciel zachowujgc srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem
do niej niepowotanych oséb oraz jej ewentualnym zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.
KROK 2 - Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty, ktory
wzywa policje.

KROK 3 - Jesli jest to mozliwe nalezy sprobowac ustali¢ (w zakresie dziatan pedagogicznych)
do kogo znaleziona substancja nalezy.

KROK 4 - Po przyjezdzie policji dyrektor szkoty niezwtocznie przekazuje zabezpieczong

substancje i przekazuje informacje dotyczgce szczegdtdw zdarzenia
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XIV. Procedura postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajg narkotyk.

KROK 1 - Nauczyciel w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo zazadaé, aby uczen przekazat
mu substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wiasnej odziezy

ewentualnie innych przedmiotéw budzgcych podejrzenie. [Nauczyciel nie ma prawa

samodzielnie wykonywaé czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia- jest to czynnosé

zastrzezona wytgcznie dla policjil]

KROK 2 - Uniemozliwia uczniowi pozbycie sie podejrzanej substancji - wzywa pedagoga

KROK 3 - Ucznia nalezy odizolowac od innych uczniow.

KROK 4 - Nauczyciel wraz z pedagogiem lub inng osobg dorostg powiadamia dyrektora szkoty
o swoich spostrzezeniach, ewentualnie przekazuje zabezpieczong substancje.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie:

KROK 5 - dyrektor szkoty po odpowiednim zabezpieczeniu zobowigzany jest przekazac ja
policji. Cate zdarzenie dokumentuje, sporzgdzajgc notatke.

Jezeli uczerh odmawia wspotpracy:

KROK 6 - pedagog niezwtocznie powiadamia o zaistniatym zdarzeniu rodzicow (opiekundéw)

ucznia i wzywa policje.
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XV. Procedura postepowania w przypadku cigzy uczennicy.

W przypadku zaobserwowania lub powziecia informacji, ze uczennica jest w cigzy nauczyciel:
KROK 1 - informuje o tym wychowawce uczennicy

KROK 2 — wychowawca podejmuje rozmowe z uczennicg. W trakcie poprzez pytania ustala,
czy informacja jest prawdziwa, jak sie uczennica czuje, czy rodzice wiedzg o cigzy. Informuje
takze o krokach, ktére musi podjg¢, tj. poinformowaé dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego.
Zapewnia uczennice takze o wsparciu swoim, a takze mozliwosci skorzystania z pomocy
psychologa lub pedagoga w szkole.

KROK 3 - Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa do szkoty rodzicéw (opiekundw prawnych)
i przeprowadza rozmowe z uczennicg oraz jej rodzicami (opiekunami). wskazuje rodzicom
mozliwosci skorzystania przez uczennice i ich samych z pomocy psychologiczno-pedagogicznej
na terenie szkoty i poza nig. Sporzgdza notatke z przeprowadzonej rozmowy.

W przypadku potwierdzenia informacji:

KROK 4 - dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami (opiekunami prawnymi) oraz
wychowawcg ustalajg sposéb i termin realizacji obowigzku szkolnego przez uczennice.

KROK 5 - Dyrektor zobowigzuje wychowawce i pielegniarke szkolng, psychologa do opieki nad
uczennicg w trakcie pobytu w szkole.

KROK 6 - Dyrektor szkoty o zaistniatej sytuacji powiadamia na pismie sgd rodzinny (informuje o

tym fakcie rodzicéw uczennicy).
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XVI. Procedura w razie wypadku ucznia ze stratg przytomnosci — omdlenia.

Nauczyciel, ktéry zauwazy omdlenie ucznia:
KROK 1 — Nauczyciel udziela pomocy przedmedycznej, jesli jest przeszkolony w udzielaniu
pierwszej pomocy
KROK 2 — Nauczyciel prosi o wezwanie pielegniarki szkolnej, innego ucznia lub nauczyciela,
KROK 3 — Zapewnia osobie nieprzytomnej staty doptyw powietrza
KROK 4 - Powierza opieke nad uczniem pielegniarce lub osobie przeszkolonej w udzielaniu
pierwszej pomocy. To ona decyduje o koniecznosci ewentualnego wezwania pogotowia.
KROK 5 - Powiadamia wychowawce o zdarzeniu
KROK 6 — Wychowawca lub pedagog szkolny niezwtocznie powiadamia o zdarzeniu rodzicéw
ucznia, pamietajgc, aby informacjg zawierata:

- zwiezty opis zdarzenia,

- opis aktualnego stanu ofiary,
KROK 7 — Kolejnego dnia wychowawca okazuje zainteresowanie uczniem, pytajagc go o

samopoczucie
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XVII. Procedura w przypadku podejrzenia o samookaleczanie sie ucznia, powziecia informacji,
ze uczen ma slady $wiadczace o samookaleczaniu sie

KROK 1 - Przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy.
KROK 2 - Wychowawca informuje o tym fakcie psychologa lub pedagoga szkolnego.
KROK 3 - Psycholog lub pedagog przeprowadza z uczniem rozmowe.

W zaleznosci od przebiegu rozmowy z uczniem psycholog / pedagog wzywa rodzicow ucznia,
obejmuje opieka ucznia, przedstawia mozliwosci wsparcia ucznia.

KROK 4 - Wychowawca $cisle wspdtpracuje z psychologiem i pedagogiem szkoty, informujac o
obserwacji ucznia

KROK 5 - Pedagog lub psycholog szkolny zobowigzuje rodzicow do pisemnego oswiadczenia

deklarujgcego skontaktowanie sie ze specjalistg w celu udzielenia dalszej pomocy dziecku

(uczniowi).
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XVIII. Procedura postepowania dyrektora w przypadku zatrzymania ucznia (nieletniego
sprawcy czynu karalnego) przez Policje

Algorytm postepowania dyrektora szkoty w przypadku, gdy Policja dokonuje zatrzymania

nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajgcego na zajeciach w szkole:

KROK 1 - Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje
legitymacje stuzbowg

KROK 2 - Dyrektor ma prawo zapisa¢ dane osobowe policjanta oraz numer jego legitymacji
stuzbowej, w celu sporzgdzenia wtasnej dokumentac;ji

KROK 3 - Policjant informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia

KROK 4 - Pedagog szkolny sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant

informuje wymienionego o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane w

zwigzku ze sprawa, np. przestuchanie, okazanie itp.

Kazda, dotyczaca ucznidw, wizyta policjantéw w szkole powinna by¢ wczesniej zasygnalizowana
dyrektorowi, lub uzgodniona z innym pracownikiem szkoty.
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XIX. Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatéw
wybuchowych lub innych niebezpiecznych przedmiotdw lub substancji

KROK 1 - Nauczyciel zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza tymczasowo dostep ucznidéw
do miejsca, w ktorym znaleziono przedmioty lub substancje.

KROK 2 - Nauczyciel lub upowazniony pracownik szkoty zawiadamia dyrektora szkoty.

KROK 3 - Dyrektor szkoty oddelegowuje pracownika do zabezpieczenia miejsca zdarzenia do
czasu przybycia odpowiednich stuzb. Pracownik prébuje (o ile to jest mozliwe w zakresie
dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy

KROK 4 - Dyrektor szkoty lub upowazniony pracownik zawiadamia odpowiednie stuzby: Policje,

Straz Pozarng i podejmuje decyzje o ewentualnej ewakuacji uczniéw i pracownikéw szkoty.

Na terenie szkoty kazdy uczern moze zosta¢ wylegitymowany przez Policje! Na terenie szkoty
Policja moze dokonaé réwniez przeszukania .Dopuszczalne jest réwniez przestuchanie ucznia na
terenie szkoty, przy czym: lezeli uczeh nie ma ukonczonych 17 lat a jest podejrzany o
popetnienie czynu karalnego przestuchanie powinno odbywa sie w obecnosci rodzicéw lub
nauczycieli. W charakterze swiadka mozna przestucha¢ kazdego matoletniego, bez wzgledu na
wiek i w takiej czynnosci nie jest konieczny udziat rodzicow.

XX. Procedura postepowania w przypadku zniszczenia mienia szkoty
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KROK 1 - Wychowawca, pedagog i/lub dyrektor wspdlnie z uczniem i rodzicami wyjasniajg
zaistniatg sytuacje zniszczenia mienia.

KROK 2 - Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekundw prawnych
sprawcy oraz dyrekcje szkoty, ktérzy ustalajg sposéb i termin naprawienia szkody

KROK 3 - Uczen ponosi konsekwencje zgodnie z sankcjami zapisanymi w statucie szkoty.

KROK 4 - W przypadku stwierdzenia duzej szkody pedagog w porozumieniu z dyrektorem

szkoty podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

XXI. Procedura w przypadku niestosownego zachowania ucznia podczas zaje¢ odbywajacych

28
Zespot Szkét nr 1 w Wieluniu 23 nri ul. Wojska Polskiego 32
. ( c"‘"““" 98-300 Wielun, tel. 43 843 35 56
www.zsl.wielun.pl W

zs1@zs1.wielun.pl NIP: 832-10-25-321



zsnr1 ...ksztatcimy dla przysztosci

sie za posrednictwem Internetu

KROK 1 - Nauczyciel zwraca uwage na niestosowane zachowanie ucznia i prosi o zmiane
zachowania
KROK 2 - Informuje wychowawce klasy, pedagoga szkolnego
o zdarzeniu.
KROK 3 - Wychowawca ucznia w porozumieniu z dyrektorem szkoty stosuje wobec

ucznia/ucznidow kary okreslone w Statucie Szkoty.

Jezeli uczen nie reaguje lub sytuacja sie powtarza:
KROK 4 - Wychowawca informuje rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia/uczniéw,
uczestnikdw zdarzenia o zaistniatej sytuacji (odnotowuje ten fakt w dzienniku), przeprowadza

rozmowe z rodzicem.

XXIl. PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W OKRESIE PANDEMII COVID-19
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W celu zapewnienia bezpieczeristwa i ochrony oséb przebywajacych na terenie Zespotu Szkot
nr 1 w Wieluniu w okresie od wrze$nia 2020 r. w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 wprowadza sie procedury zapewnienia bezpieczeistwa obowigzujgce

na terenie placéwki.

PODSTAWY PRAWNE:

1. Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb
zakaznych u ludzi (Dz. U. 2 2019 r. poz.1239 ze zm.),

2. Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Paistwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz.
59 ze zm.),

3. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 ze. zm.),

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz.
69 ze zm.),

5. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegblnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19( Dz. U z 2020r. poz. 493),

6. Rozporzgdzenia MEN z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie
szczegblnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej
(Dz. U.z2019r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374 567),

7. Wytyczne epidemiologiczne MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkét i
placowek od 1 wrzesnia 2020 r. z dnia 5 sierpnia 2020r.

ZASADY OGOLNE ORGANIZACJI ZAJEC W ZESPOLE SZKOt NR 1 W WIELUNIU
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1. Do szkoty moze uczeszczac uczen bez objawdw chorobowych sugerujgcych infekcje
drég oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych lub w izolacji.

2. Przy wejsciu do budynku szkoty znajduje sie informacja o obowigzku dezynfekowania
rgk oraz instrukcje uzycia srodka dezynfekujgcego. Wszyscy wchodzacy do budynku
szkoty powinni skorzystanie z ptynu do dezynfekcji rak.

3. Ograniczamy przebywanie w szkole 0séb z zewnatrz do niezbednego minimum (osoby
te obowigzuje je stosowanie srodkdw ochronnych: ostona ust i nosa, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak, tylko osoby bez objawdw chorobowych
sugerujgcych infekcje drog oddechowych)

4. Stosujemy sposoby szybkiej, skutecznej komunikacji z opiekunami ucznia.
Rekomendowany jest kontakt z wykorzystaniem technik komunikacji na odlegtos¢.

5. Rekomenduje sie posiadanie termometru bezdotykowego (co najmniej 1 termometr
dla szkoty) i dezynfekowanie go po uzyciu w danej grupie. W przypadku posiadania
innych termometréow niz termometr bezdotykowy konieczna jest dezynfekcja po
kazdym uzyciu.

6. Jezeli pracownik szkoty, nauczyciel zaobserwuje u ucznia objawy moggce wskazywac
na infekcje drég oddechowych, w tym w szczegdlnosci gorgczke, kaszel, nalezy
odizolowac ucznia w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu (sala nr 18),
zapewniajgc min. 2 m odlegtosci od innych o0sdb, i niezwtocznie powiadomic
rodzicow/opiekundw o koniecznosci odebrania ucznia ze szkoty (rekomendowany
witasny srodek transportu).

7. Zajecia lekcyjne danej klasy odbywajg sie w jednej sali, do ktérej przychodzi nauczyciel
na dane lekcje.

8. Obowigzujg ogdlne zasady higieny: czeste mycie rgk (po przyjsciu do szkoty nalezy
bezzwtocznie umy¢ rece), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania
0oCzu, nosa i ust.

9. Przyboryisprzety do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas

zajec¢ nalezy czyscic lub dezynfekowac.
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10. Uczen posiada wtasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ mogg znajdowac sie
na stoliku szkolnym ucznia. Uczniowie nie powinni wymieniac sie przyborami
szkolnymi miedzy soba.

11. W sali gimnastycznej uzywany sprzet sportowy oraz podtoga powinny zosta¢ umyte
detergentem lub zdezynfekowane po kazdym dniu zajeé¢, a w miare mozliwosci po
kazdych zajeciach.

12. Nalezy wietrzy¢ sale, czesci wspdlne (korytarze) co najmniej raz na godzine, w czasie
przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

13. Nauczyciel w nauczaniu blokowym organizuje przerwy dla swoich uczniéw w
interwatach adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niz co 45 min.

14. Obowigzkowy dystans spoteczny miedzy uczniami w przestrzeniach wspadlnych szkoty
lub stosowanie przez nich ostony ust i nosa (korytarze, szatnia).

15. Obowigzkowy dystans spoteczny miedzy pracownikami szkoty w przestrzeniach
wspolnych szkoty lub stosowanie przez nich ostony ust i nosa (pokdj nauczycielski,
korytarz).

16. Zaleca sie korzystanie przez uczniow z boiska szkolnego oraz pobyt na swiezym
powietrzu na terenie szkoty, w tym w czasie przerw.

17. Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych
nie mozna zachowac dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe, w miare
mozliwosci organizowac zajecia na powietrzu.

18. W przypadku odbywania zaje¢ w ramach praktycznej nauki zawodu uczniow i
stuchaczy u pracodawcéw podmiot przyjmujgcy ucznidow zapewnia prowadzenie tych
zaje¢ z uwzglednieniem przepiséw odrebnych dotyczgcych ograniczen, nakazéw i
zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii, wtasciwych dla zaktaddw pracy
oraz wytycznych ministréw wtasciwych dla zawodow szkolnictwa branzowego,
dotyczacych poszczegdlnych branz.

19. Sprzet i materiaty wykorzystywane podczas zajec¢ praktycznych w szkotach i
placowkach prowadzgcych ksztatcenie zawodowe nalezy czysci¢ lub dezynfekowac.

20. Uczen nie powinien zabierac ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.

Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w
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szczegdlnosci z niepetnosprawnosciami. W takich przypadkach nalezy dopilnowad, aby
dzieci nie udostepniaty swoich pomocy innym.

21. Podczas ustalania bezpiecznych zasad korzystania z szatni, jezeli jest taka mozliwosg¢,
nalezy udostepnic¢ uczniom szafki lub wprowadzi¢ rézne godziny przychodzenia
ucznidw, umiescic $rodek do dezynfekcji rgk przy wejsciu do szatni.

22.Dla ucznidéw klas pierwszych (strefa czerwona i z6tta) szatnia zorganizowana jest w Sali
lekcyjne;j.

23. Nalezy ustali¢ i upowszechnié¢ zasady realizacji zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych w
szkole uwzgledniajgcych odpowiednio zasady dotyczgce organizacji tych zajec
lekcyjnych jesli bedzie taka mozliwosé i potrzeba.

24. Wprowadza sie zakaz organizowania wyjs¢ grupowych i wycieczek szkolnych (strefa
z6tta i czerwona)

25. Nalezy ustali¢ i upowszechnié zasady korzystania z biblioteki szkolnej oraz godziny jej
pracy, uwzgledniajgc konieczny okres 2 dni kwarantanny dla ksigzek i innych
materiatéw przechowywanych w bibliotekach.

26. Rekomenduje sie, we wspotpracy z pielegniarka srodowiska nauczania i
wychowania/higienistka szkolng, ustali¢ i upowszechnic zasady korzystania z gabinetu
profilaktyki zdrowotnej oraz godziny jego pracy, uwzgledniajgc wymagania okreslone
w przepisach prawa oraz aktualnych wytycznych m.in. Ministerstwa Zdrowia i
Narodowego Funduszu Zdrowia.

27. W widocznych miejscach umieszcza sie numery telefondéw do organu prowadzgcego,

kuratora o$wiaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA COVID-19 W UCZNIA:

1. W przypadku zauwazenia u osoby przebywajgcej na terenie szkoty niepokojgcych
objawéw choroby w postaci m.in. kaszlu, dusznosci, ostabienia, nalezy niezwtocznie
poinformowac o tym Dyrektora Szkoty lub wicedyrektora jego zastepujgcego.

2. Dyrektor Szkoty zapewnia odizolowanie osoby przejawiajgcej objawy choroby w
wyznaczonym do tego pomieszczeniu — sala nr 18.

3. W przypadku odizolowania ucznia Dyrektor Szkoty lub wyznaczony przez niego
pracownik informuje i wzywa jego rodzica/prawnego opiekuna.

4. W przypadku stwierdzenia gorgczki lub pogorszenia sie stanu zdrowia osoby
odizolowanej, Dyrektor Szkoty lub wyznaczony przez niego pracownik wzywa
rodzicow/ opiekundw prawnych w celu ustalenia sposobu odebrania dziecka ze szkoty,
jesli jest brak kontaktu z rodzicem wzywa pogotowie ratunkowe.

5. Po stwierdzeniu przez pogotowie ratunkowe podejrzenia zakazenia, Dyrektor Szkoty
lub wyznaczona przez niego osoba informuje o zaistniatej sytuacji Powiatowg Stacje
Sanitarno-Epidemiologiczng w Wieluniu.

6. Dyrektor Szkoty odizolowuje wszystkie osoby majgce kontakt z osobg podejrzang o
zakazenie i oczekuje na informacje potwierdzajacg zakazenie koronawirusem.

7. W przypadku, gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa
medycznego, osoba chora powinna uda¢ sie do domu transportem indywidualnym,
pozosta¢ w domu i skorzysta¢ z teleporady medycznej. Ucznia ze szkoty odbiera
rodzic/opiekun prawny lub osoba petnoletnia wskazana przez rodzica.

8. Obszar, w ktérym przebywata lub poruszata sie osoba podejrzana o zakazenie poddaje

sie dezynfekcji oraz gruntownemu sprzataniu
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA COVID-19 W
PRACOWNIKA SZKOtY:

1. Do pracy w szkole/bursie mogg przychodzi¢ jedynie osoby, bez objawdw chorobowych
sugerujgcych infekcje drég oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na
kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

2. W miare mozliwosci podczas organizowania pracy pracownikom powyzej 60. roku
zycia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi, ktére zaliczajg osobe do grupy tzw.
podwyzszonego ryzyka, zastosowane sg rozwigzania minimalizujgce ryzyko zakazenia.

3. Zaleca sie mierzenie temperatury ciata pracownikom i uczniom przy wejsciu do szkoty
(strefa zotta i czerwona).

4. Kazdy pracownik szkoty/bursy, w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawdw
choroby zakaznej zobowigzany jest do pozostania w domu i skontaktowania sie
telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyska¢ teleporade
medyczng, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i
poinformowac, ze mogga by¢ zakazeni koronawirusem, a takze do poinformowania o
tym fakcie dyrektora szkoty.

5. W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojgcych
objawow infekcji drog oddechowych, pracownik natychmiast izoluje sie od
pozostatych oséb (udajgc sie do wyznaczonego pomieszczenia izolacji- sala nr 18),
kontaktuje sie telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac
teleporade medyczng

6. Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik z infekcjg drog oddechowych,
bezzwtocznie nalezy poddac gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi w
podmiocie procedurami oraz zdezynfekowac¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porecze,
uchwyty itp.) oraz zastosowac sie do indywidualnych zalecen wydanych przez organy
Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.

7. W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty nalezy stosowac

sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego .
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8. Rekomenduje sie ustalenie listy osob przebywajgcych w tym samym czasie w
czesci/czesciach podmiotu, w ktérych przebywata osoba podejrzana o zakazenie i
zalecenie stosowania sie do wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych
na stronie https://www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/ odnoszacych
sie do 0s6b, ktore miaty kontakt z zakazonym.

9. Zawsze w przypadku watpliwosci nalezy zwrdci¢ sie do wtasciwej powiatowe] stacji

sanitarno-epidemiologicznej, aby odby¢ konsultacje lub uzyskac porade.

OBOWIAZKI PRACOWNIKOW:

1. Obowigzki pracownikdw szkoty:

* Pracownik w pierwszej kolejnosci po wejsciu do budynku szkoty jest zobowigzany do
dezynfekcji rgk. Wykonujac czynnosci stuzbowe dba o higiene.

* Wykonujac prace zwraca uwage i dopilnowuje zasad higienicznej pracy dba o
wywietrzenie pomieszczenia, w jakim wykonuje obowigzki stuzbowe.

» Zachowuje szczegdlng ostroznos¢ przemieszczajac sie po budynku/terenie szkoty —
przestrzega zalecen wydanych przez Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

* Powierzchnie dotykowe w tym biurka, lady i stoty, klamki, wtgczniki $wiatta, porecze,
blaty do spozywania positkdow i inne przedmioty (np. myszki komputerowe, klawiatury,
cyrkle) regularnie dezynfekuje srodkiem dezynfekujgcym po zakonczeniu korzystania z
pomieszczenia.

* W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (dusznosci,

kaszel, gorgczka) pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora

placowki.
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2. Dodatkowe obowigzki nauczycieli:

* Pracuje wedtug ustalonego przez dyrektora harmonogramu realizujgc zajecia
opiekuniczo — wychowawcze, dydaktyczne, konsultacje dydaktyczne w szkole lub zajecia
dydaktyczne realizowane w formie pracy zdalnej.

* Wyjasnia wychowankom zasady obowigzujgce w placéwce ze zwrdceniem szczegdlnej
uwagi na przestrzeganie zasad higieny w zwigzku z zagrozeniem zakazenia
koronawirusem.

* Organizuje wyjscia poszczegdlnych grup na teren przyszkolny tak, aby grupy nie

mieszaty sie ze soba.

OBOWIAZKI UCZNIOW:

e Uczen w pierwszej kolejnosci po wejsciu do budynku szkoty jest zobowigzany do
dezynfekcji rak.

e Przebywajgc w szkole zwraca uwage i przestrzega zasad higieny.

e Zachowuje szczegdlng ostroznosé przemieszczajgc sie po budynku/terenie szkoty —
przestrzega zalecen wydanych przez Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

e Unika zbednego przemieszczania sie po terenie placéwki.

e Unika kontaktu z uczniami z innych oddziatow.

e W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem (dusznosci, kaszel, gorgczka)

uczen pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie wychowawce klasy.

Obowiazki rodzicdéw / opiekundw prawnych:

e Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do zapoznania sie z Procedurami
Bezpieczenstwa w okresie pandemii Covid-19 na terenie szkoty

e Stosujg sie do zalecen lekarskich, ktére mogg okresli¢ czas izolacji dziecka do instytucji,
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jesli wezesniej dziecko chorowato.

e Zobowigzujg sie do nie wysytania dziecka do szkoty w wypadku stwierdzenia objawdw
wskazujgcych na zarazenie koronawirusem lub w wypadku stwierdzenia kontaktu z
osobg zakazong lub przebywajgcg na kwarantannie.

e Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rak
wodg z mydtem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu,
nosa i ust. Zwracajg uwage na odpowiedni sposéb zastaniania twarzy podczas kichania
czy kastania.

e Rodzic/opiekun prawny nie wchodzi na teren budynku szkoty w czasie przerw, wejscie
jest mozliwe w czasie trwania lekcji gtéwnym wejsciem szkolnym.

e \Wchodzac do szkoty rodzic jest zobowigzany do zakrywania ust i nosa oraz dezynfekg;ji

rak ptynem znajdujgcym sie przy portierni szkoty

OBWIAZKI DYREKTORA PLACOWKI:

e Ustala i dostosowuje procedury obowigzujgce w placowce do wymogow zwiekszonego
rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.

e Zapewnia pracownikom $rodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki, maseczki
ochronne, ewentualnie przytbice, ptyny dezynfekujgce. Ptyn do dezynfekcji rak,
rekawiczki zapewnia réwniez przy wejsciu do szkoty oraz w pomieszczeniach
higieniczno-sanitarnych. Umieszcza w widocznym miejscu instrukcje z zasadami
prawidtowego mycia rak.

e QOrganizuje prace nauczycieli oraz pracownikéw obstugi i administracji na okres
wzmozonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby
COVID-19.

e Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje o
procedurach oraz o odpowiedzialnosci za podjetg decyzje zwigzang z wystaniem

dziecka do placéwki poprzez umieszczenie procedur wraz z zatgcznikami na stronie

szkoty .
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e Zapewnia pomieszczenie stuzgce do izolacji dziecka oraz pracownika (gabinet
higienistki) wyposazone w zestaw ochronny: przytbica, fartuch ochronny, pétmaski,
rekawiczki. Jesli dziecko/pracownik bedzie wykazywat objawy typowe dla koronawirusa
(goraczke, kaszel, trudnosci w oddychaniu) nalezy postepowac zgodnie z procedurami
na wypadek stwierdzenia podejrzenia zakazenia .

e Zapewnia codzienng dezynfekcje przyborow wykorzystywanych do zajec oraz sprzetéw
sportowych.

e Jest odpowiedzialny za usuniecie przedmiotéw i sprzetu, ktorych nie mozna skutecznie

uprac lub dezynfekowac z pomieszczen uzywanych przez ucznidw szkoty.
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XXIV. Informacje dodatkowe.

Dyrektor - dyrektor szkoty, wicedyrektor, kierownik warsztatéw
Pedagog - psycholog, pedagog, koordynator do spraw bezpieczenstwa,
sekretarka szkoty - utatwia kontakt udziela informacji zwigzanych z ubezpieczeniem.

Za kontakty z mediami jest odpowiedzialny dyrektor szkoty lub osoba wyznaczona przez
dyrektora

TELEFONY

TELEFONY ALARMOWE

999: Pogotowie

998: Straz Pozarna

997: Policja

112: centrum powiadamiania alarmowego

POLICJA

Komenda Powiatowa Policji w Wieluniu
ul. Warszawska 22a

98-300 Wielun

tel: 43 843-72-12

OFICER DYZURNY

tel. 438437211

kom. +48 723 694 587

Asystent Zespotu ds. Nieletnich i Patologii
Referent Zespotu ds. Nieletnich i Patologii
tel. 43 843 72 78 (w godz. 7:30 — 15:30)

Zespot Kuratorskiej Stuzby Sgdowej
Kuratorzy

Sad Rejonowy w Wieluniu

Plac Jagiellonski 1

98 - 300 Wielun

tel. 43 84 20 138 - sekretariat

tel. 438420114
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tel. 43 84 20 133
tel. 438420121
tel. 43 84 20 167

Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna w Wieluniu

ul. Slaska 23a, 98 - 300 Wielun
tel: 43 843 45 20

Powiatowa Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Pajecznie

ul. Wisniowa 34/38
98-330 Pajeczno
343112471

Osrodki pomocy spofecznej

GOPS Biafa

Biata Druga 4 b, 98-350 Biafa,
tel. 43 841-90-02

GOPS Czarnozyty

Czarnozyty 48, 98-310 Czarnozyty,
tel. 43 841-62-97

GOPS Czastary

ul. Wolnosci 29, 98-410 Czastary,
tel. 62 78-431-12

MGOPS Dziatoszyn

ul. Grota-Roweckiego 1, 98-355 Dziatoszyn,

tel. 43 841-36-56

GOPS Galewice

ul. Wieluniska 5, 98-405 Galewice,
tel. 62 783-86-00

GOPS Kietczygtéw

ul. Tysigclecia 25, 98-358 Kietczygtéw,
tel. 43 842-50-22

GOPS Klonowa

ul. Czajkowska 1a, 98-273 Klonowa,
tel. 43 820-85-08

GOPS Konopnica

Rynek 15, 98-313 Konopnica,

tel. 43 842-44-90

GOPS Lututow

ul. Klonowska 8, 98-360 Lututow,
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tel. 43 871-41-31

GOPS Mokrsko

Mokrsko 233, 98-345 Mokrsko,

tel. 43 868-32-66

GOPS Osjakow

ul. Czestochowska 9, 98-320 Osjakow,
tel. 43 842-34-20

GOPS Ostrowek

Ostréowek 115, 98-311 Ostréowek,
tel. 43 841-50-93

GOPS Patnow

Patnow 48, 98-335 Pagtndw,

tel. 43 886-51-79

GOPS Siemkowice

Plac XXX-Lecia PRL 1, 98-354 Siemkowice,
tel. 43 841-72-69

GOPS Skomlin

ul. Trojanowskiego 1, 98-346 Skomlin,
tel. 43 886-45-20

GOPS Sokolniki

ul. Pitsudskiego 1, 98-420 Sokolniki,
tel. 62 784-61-90

GOPS Sulmierzyce

ul. Urzedowa 1, 98-338 Sulmierzyce,
tel. 44 684-60-56

MGOPS Wielun

ul. Okdlna 7, 98-300 Wielun,

tel. 43 843-43-22

MGOPS Wieruszéw

ul. Rynek 21, 98-400 Wieruszow,
tel. 62 784-15-54

GOPS Wierzchlas

ul. Szkolna 7, 98-324 Wierzchlas,
tel. 43 886-61-11

GOPS Wréblew

Wroblew 15, 98-285 Wrdblew,

tel. 43 828-66-16

MGOPS Ztoczew

ul. Burzeninska 4, 98-270 Ztoczew,
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tel. 43 820-24-56

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

PCPR

ul. Slaska 23, 98-300 Wielun, powiat wieluriski,
tel. 43 843-14-90
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Podstawa prawna Procedur Bezpieczenstwa

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os$wiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572)

e Ustawa z 29 grudnia 2015 r. o zmianie ustawy o systemie os$wiaty oraz niektérych innych ustaw (Dz.U.
z 2016 r. poz. 35).

e Ustawa z 23 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektérych innych ustaw (Dz.U.
z 2016 r. poz. 1010).

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. 2017 poz. 59)
e Ustawa z 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U. z 2014 r. poz. 191 ze zm.).

e Ustawa z 18 marca 2016 r. o zmianie ustawy Karta Nauczyciela oraz niektorych innych ustaw (Dz.U.
22016 r. poz. 668).

e Ustawa z 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy, (Dziennik Ustaw z 2016 r., poz. 1666)(zmiany: DzU z 2016 r. poz.
2138, poz. 2255)

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (dnia 25 marca 2014 r.
Poz. 382) (Dz. U.z 2016 r. poz. 1654, z 2017 r. poz. 773).

e Ustawa z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu
i wyrobow tytoniowych.(Dz.U.z 1996r.Nr 10, poz.Nr 55) ( Dz.U. 2017 poz. 957)

e Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz.U. 2005 Nr 179 poz. 1485)
(Dz.U.z2017 r. poz. 783, 1458.)

e Rozporzadzenie  Ministra  Edukacji ~ Narodowej w  sprawie  zakresu i form  prowadzenia
w szkotach i placowkach systemu oswiaty dziatalnosci wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej
i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii z dnia 18 sierpnia 2015 r. Poz. 1249

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenia ogdlnego w poszczegdlnych typach szkot.
(Dz. U. poz. 977 oraz z 2014 r. poz. 803) (dnia 23 czerwca 2016 r. Poz. 895)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie zasad udzielania
i organizacji pomocy  psychologiczno-pedagogicznej w  publicznych  przedszkolach,  szkotach
i placéwkach(Dz.U.z 2010r.nr 228, poz.1487)
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e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003r., Nr 6. poz.69; z 2009 r. Nr 139, poz.
1130;z 2010 r. Nr 215,poz. 1408; Dz. U. z dnia 22 lipca 2011 r. Nr 161, poz.968)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach (tekst jedn.: Dz.U. z
2020r., poz. 1280)

e Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r.,,
poz. 374)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan w
okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r., poz. 493)
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