ZESPOL SZKOtE NR 1
w Wieluniu
98-300 Wieluri, ul. Wojska Polskiego 32
tel.ffax 43 843 35 56, NIP 832 10 25 321 .
Zarzadzenie Nr 2/2021

Dyrektora Zespolu Szkot nr 1 w Wieluniu
z dnia 26 stycznia 2021 r.

w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartos$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
z2019r. poz. 869 z pézn.zm.) w zw. z art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019 z pdézn.zm.) oraz §12 ust. 1
regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wieluniu uchwalonego uchwata Nr

222/16 Zarzadu Powiatu w Wieluniu z dnia 20 stycznia 2016r. z pézn.zm. zarzadza si¢ co
nastepuje:

§1

Ustala sie regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
130 000 ztotych, w brzmieniu stanowiacym zatacznik do zarzadzenia.

§2

Do postepowan wydatkowania srodkow publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych kwoty 130 000 ztotych wszczetych przed dniem wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Elzbieta Urbasska-Golec



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/2021
Dyrektora Zespotu Szkét nr 1 w Wieluniu z dnia 26 stycznia 2021 1.

. REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZLOTYCH

§1
1. Regulamin okre§la warunki i zasady udzielania zamowien publicznych, ktorych warto§é
nie przekracza kwoty 130 000 ztotych.
2. Przy ustalaniu wartoSci zamowienia stosuje si¢ zasady okreSlone przepisami ustawy
Prawo zaméwien publicznych (dalej Pzp).
3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czeSci lub zanizanie jego warto$ci w celu
uniknigcia obowiazku stosowania przepiséw ustawy Pzp.

§2
Ramowe procedury udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
130 000 ztotych uregulowano w nastepujacym uktadzie:
1) zamodwienia o wartoéci do 15 000 PLN,
2) zamowienia o warto$ci przekraczajacej 15 000 PLN do 130 000 PLN.

§3
1. Zamoéwienia o warto§ci ponizej 15000 zlotych udzielane sa poprzez wybdr
najkorzystniejszej oferty dostgpnej na rynku oraz zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych.
2. Udzielenie zaméwienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku
poprzedza rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie,
pisemnie lub droga elektroniczna.

§4
1. Procedur¢ wydatkowania §rodkéw publicznych o warto$ci przekraczajacej 15 000 PLN
do 130 000 PLN rozpoczyna zaakceptowany przez Staroste lub Wicestaroste i Skarbnika
wniosek Dyrektora.
2. Wniosek zawiera:
1)  szczegblowy opis przedmiotu zamowienia,
2)  termin realizacji zamdwienia,
3) szacunkowgq warto$¢ przedmiotu zamoéwienia,
4)  stawke oraz warto§¢ podatku VAT,
5) dane osoby, ktéra dokonata ustalenia warto$ci zamdwienia,
6) podstawe dokonania ustalenia warto$ci zamowienia,
7)  date ustalenia warto$ci zamdéwienia,
8) nazwe, adres i dane kontaktowe potencjalnych wykonawcéw zamowienia, do
ktorych zostanie skierowane zapytanie ofertowe,
9) 1imig¢ 1 nazwisko pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
przedmiotu zamowienia.
Wzoér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.
3. Zamowienia o warto$ci przekraczajacej 15000 PLN do 130 000 PLN udzielane sg
poprzez wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.
4, Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:
1) nazwe i adres zamawiajacego,
2)  opis przedmiotu zamdwienia,
3) termin realizacji zamdwienia,



11.

12.

4)  kryteria wyboru oferty,

5)  sposob zlozenia oferty,

6)  warunki platno$ci,

7)  sposéb przygotowania oferty.

Zamawiajacy zwraca si¢ do wykonawcow z zapytaniem ofertowym poprzez:

1)  przekazanie pisemnie poczta, droga elektroniczng lub osobiscie do odpowiedniej
liczby wykonawcow zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej niz 3

lub

2) zamieszczenie na stronie internetowej Zamawiajacego.

Termin sktadania ofert wyznacza si¢ z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do

przygotowania i ztozenia oferty.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.

Udzielenie zamé6wienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej wazne;

oferty.

ZamoOwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

. Przeprowadzenie postgpowania wg powyzszych zasad nie ma zastosowania w przypadku

gdy ze wzgledu:

a) na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robdt budowlanych uzasadnione
jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu wykonawcy,

b) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacjg, ktorej nie mozna bylo przewidzieé, wymagane
jest natychmiastowe wykonanie zamdéwienia, a nie mozna zachowaé termindéw
okreslonych dla przeprowadzenia postepowania.

Dokumentacja z postgpowania o udzieclenie zamowienia prowadzona jest przez

pracownika wyznaczonego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacj¢ i archiwizacje.

Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego sporzadza sie

protokot. Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.

§5

Obowiazkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postgpowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania w sprawie
wydatkowania §rodkow publicznych.

§6

Do zamoéwien wspotfinansowanych ze §rodkéw Unii Europejskiej lub innych $§rodkéw
zewnetrznych stosuje si¢ przepisy iwytyczne wilasciwe dla okre§lonego programu,
a w przypadku braku ich wskazania, ustalenia zawarte w niniejszym regulaminie.



Zatgeznik nr 1
do regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
ktorych warto§é nie przekracza kwoty 130 000 ztotych

..................................

miejscowosé, data

WNIOSEK
0 rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
ktorego wartos$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych

1. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia

2. Termin realizacji zamdéwienia

3. Szacunkowa warto$§¢ zaméwienia (netto) PLN

4. Stawka podatku VAT, kwota podatku VAT

| |

5. Osoby dokonujace ustalenia warto$ci zaméwienia

| |

6. Podstawa dokonania ustalenia wartosci zaméwienia

7. Data ustalenia wartosci zaméwienia

| |

8. Nazwa, adres i dane kontaktowe potencjalnych wykonawcéw zamoéwienia, do ktérych
zostanie skierowane zapytanie ofertowe (§4 ust. 5 pkt 1) Regulaminu

| |

9. Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ przedmiotu zamdéwienia

| |

10. Informacje dodatkowe

| |

Whioskujacy: — ensnisseisssssiisessseissessasssssssess

Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia
Srodkow finansowych na realizacj¢
przedmiotu ZAMOWIERIA:T  eeeeineseennesasenisesssnesssessasssasasesss

ZAtWICPAZAIN: eeeeesveesresssrssssosnssesssnsssessrsrsressssarsssssesersane



Zalacznik nr 2
do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych warto§é nie przekracza kwoty 130 000 ztotych

Protokol z postepowania o udzielenie zamoéwienia
o wartosci do 130 000 zlotych

1. W celu udzielenia ZamOWIGIIa. .. ... vvuereireeetetit ettt et et et eeaeeaeaneeneneanaans
przeprowadzono postgpowanie w sprawie wydatkowania $rodkéw publicznych.

2. Wdniu ............ przekazano Wykonawcom zapytanie ofertowe poprzez:
o przekazanie do odpowiedniej liczby wykonawcow zapewniajacej konkurencje, nie
mniejszej niz 3:
O poczta,
o droga elektroniczna,
O  osobiScie,
O zamieszczenie na stronie internetowej Zamawiajacego,

3. W terminie do dnia............... do godziny .......... wplynely/nie wptynely oferty.

4. Zbiorcze zestawienie ztozonych ofert:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena Inne kryteria

5. Przeprowadzono negocjacje:
o tak
Przebieg i wynik negocjacji:

............................................................................................................

6. Najkorzystnicjsza oferta:
Jako najkorzystniejszg wybrano ofertg:

..................................................................................................................

..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................




......................................................

..................................................

...............................................

Zatwierdzam/nie zatwierdzam®*

Data i podpis osoby upowaznionej
*niepotizebne skreslié



