Program praktyki zawodowej

Klasa III technikum w zawodzie technik logistyk

Praktyka w przedsiębiorstwie prowadzącym działalność w obszarze logistyki   
20 dni x 8 godz dziennie – 160 godz.
Cel ogólny:
doskonalenie umiejętności zawodowych zdobytych w procesie kształcenia poprzez umożliwienie uczniom zastosowania i pogłębienia zdobytej wiedzy i umiejętności zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy

Cele szczegółowe:
W wyniku procesu kształcenia uczeń powinien umieć:

· Określić zadania logistyczne

· Zarządzać gospodarką zapasami i gospodarką magazynową

· Zanalizować wykorzystanie zapasów magazynowych

· Dobrać środki transportu wewnątrzzakładowego

· Dobrać opakowania i przygotować towar do dystrybucji

· Przeprowadzić negocjacje z klientami w zakresie zadań logistycznych

· Sporządzić oferty cenowe na usługi logistyczne

· Przeanalizować koszty logistyki

Kryteria oceny realizowanej praktyki zawodowej:
1. Postawa uczniów:

· uczciwość w pracy zawodowej

· odpowiedzialność i dyscyplina w wykonywaniu poleceń

· aktywność i samodzielność w działaniu

· przestrzeganie tajemnicy zawodowej

· rzetelność i dokładność wykonywania powierzonych zadań

· kultura osobista

2. Rozwijanie umiejętności:

· organizacja powierzonego stanowiska pracy z uwzględnieniem przepisów bhp

      i ppoż
· planowanie pracy w celu efektywnego wykorzystania czasu pracy

· samodzielność i sprawność w rozwiązywaniu problemów, wyszukiwaniu potrzebnych informacji

· poprawność w redagowaniu pism i sporządzaniu dokumentacji

· sprawność w posługiwaniu się środkami technicznymi i użytkowymi programami komputerowymi

· komunikowanie się z otoczeniem

· dokonywanie samooceny

· systematyczność i rzetelność w wypełnianiu dokumentacji /dzienniczek praktyki/

Zadania do realizacji:
I. Wprowadzenie ucznia w zakres działania przedsiębiorstwa logistycznego

1. Zapoznanie z organizacją pracy, harmonogramem i dyscypliną pracy.
2. Zapoznanie z obowiązującymi regulaminami wewnętrznymi.
3. Przeszkolenie w zakresie BHP I ppoż. 

4. Zasady odpowiedzialności materialnej.
5.   Składniki majątkowe.
6.   Podmioty współpracujące z przedsiębiorstwem logistycznym.
7.   Metody kierowania i zarządzania stosowane w przedsiębiorstwie.

II. System rozliczeń

1. Obieg dokumentów w przedsiębiorstwie.
2. Formy i metody ewidencji księgowej.
3. Korzystanie z technologii informatycznej, możliwości przetwarzania danych.

III. Działalność logistyczna:

1. Procesy magazynowe – przyjmowanie, wydawanie, składowanie, kompletacja.

2. Obsługa klienta.
3. Dobór środka transportu.
4. Zawieranie umowy o przewóz.
5. Ubezpieczanie przesyłki.
6. Sporządzanie dokumentacji transportowej.
7. Spedycja mieszana.
 8.   Przygotowanie harmonogramu czynności związanych z przygotowaniem procesu  

       logistycznego.

 9.   Opracowanie planu zadania logistycznego.
