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Przedsiębiorstwo
Program praktyki zawodowej

Klasa III TF „Finanse bankowość”
zawód:  technik ekonomista  331403
Praktyka w przedsiębiorstwie 15 dni
Celem praktyki zawodowej jest nabycie przez ucznia umiejętności praktycznych właściwych dla zawodu, a w szczególności:
I. Wprowadzenie ucznia w zakres działania przedsiębiorstwa.  (2dni)

1. Zapoznanie z organizacją pracy, harmonogramem i dyscypliną pracy, strukturą organizacyjną, formą prawną.

2. Zasady odpowiedzialności materialnej.

3. Ochrona majątku firmy.

4. Przeszkolenie w zakresie bhp i ppoż.

5. Zapoznanie  z obowiązującymi regulaminami wewnętrznymi.

II. Rozliczenia publicznoprawne w przedsiębiorstwie. (8 dni)

1. Rozliczenia jednostki w zakresie podatku dochodowego od osób fizycznych lub prawnych (terminy, deklaracje, stawki).

2. Rozliczenia jednostki z tytułu podatku od towarów i usług (Rejestr Vat zakupu i sprzedaży, terminy, deklaracje, stawki).

3. Rozliczenia innych zobowiązań  budżetem państwa.

4. Rozliczenia z Zakładem Ubezpieczeń Społecznych (terminy, deklaracje, stawki).

5. Przechowywanie i zabezpieczenie dokumentacji.

6. Rozliczenia z tytułu zatrudnionych pracowników.

7. Obsługa programów komputerowych w przedsiębiorstwie.
Oceny osiągnięć edukacyjnych dokonuje opiekun praktyki zawodowej na podstawie obserwacji pracy uczniów podczas realizacji powierzonych zadań, uwzględniając:

-
pracowitość ucznia,

-
punktualność,

-
etyka zawodowa,

-
kultura osobista,

-
rzetelność w wykonywaniu zleconych  zadań,

-
wykorzystanie wiadomości i umiejętności uzyskanych w szkole.

Po zakończeniu realizacji programu praktyki zawodowej opiekun dokonuje oceny końcowej,  własnoręcznie podpisanej  i opieczętowanej.

Zagadnienia mogą być modyfikowane zgodnie z procedurami w oparciu o które funkcjonuje placówka.






  Bank
Program praktyki zawodowej

Klasa III TF „Finanse bankowość”
zawód:  technik ekonomista  331403
Praktyka w banku 5 dni

Celem praktyki zawodowej jest nabycie przez ucznia umiejętności praktycznych właściwych dla zawodu, a w szczególności:
I.  Wprowadzenie ucznia  w zakres działania banku. 
 1.Problemy zarządzania zasobami ludzkimi,

 2. Problemy marketingu banku

 3. Organizacja obrotu gotówkowego, w tym obsługa kasowa,

 4. Organizacja rozliczeń pieniężnych: rachunki bankowe, czeki rozrachunkowe, polecenie  przelewu, akredytywa,

 5. Obsługa dewizowa,
II. Funkcjonowanie banku jako podmiotu finansowego
 1.  Działalność oszczędnościowa: wkłady oszczędnościowe osób fizycznych, lokaty.

 2.  Działalność kredytowa w tym: oferta kredytowa, wnioski o udzielenie kredytu, kredyty udzielane przez bank na działalność gospodarczą,

 3. Kryteria oceny sytuacji finansowej kredytobiorcy,

 4.  Ocena zdolności kredytowej w trakcie korzystania z kredytu,

 5. Prawne zabezpieczenie kredytów i pożyczek: weksel, poręczenie, gwarancje bankowe, cesja wierzytelności, zastaw, kaucja, hipoteka,

 6. Budowa i funkcjonowanie systemu monitoringu kredytowego, 

 7. Specyfika obsługi klienta instytucjonalnego i klienta indywidualnego.

Oceny osiągnięć edukacyjnych dokonuje opiekun praktyki zawodowej na podstawie obserwacji pracy uczniów podczas realizacji powierzonych zadań, uwzględniając:

-
pracowitość ucznia,

-
punktualność,

-
etyka zawodowa,

-
kultura osobista,

-
rzetelność w wykonywaniu zleconych  zadań,

-
wykorzystanie wiadomości i umiejętności uzyskanych w szkole.

Po zakończeniu realizacji programu praktyki zawodowej opiekun dokonuje oceny końcowej,  własnoręcznie podpisanej  i opieczętowanej.

Zagadnienia mogą być modyfikowane zgodnie z procedurami w oparciu o które funkcjonuje placówka.
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